POSIZIONE ORGANIZZATIVA n. 98

ENTE Regione Basilicata
DIPARTIMENTO Dipartimento Politiche della Persona
STRUTTURA DIRIGENZIALE Direzione Generale
DENOMINAZIONE Affari generali e governance
CLASSIFICAZIONE Grado “B”

TITOLO DI STUDIO SPECIFICO

RICHIESTO

SEDE Potenza

FUNZIONI E COMPITI

a) Attivita di raccordo tra le strutture del Dipartimento;

b) Istruttoria degli atti di competenza del Dirigente Generale;

¢) Indicazioni agli uffici del Dipartimento per la predisposizione di atti amministrativi;
d) Controllo interno degli atti del Dipartimento;

e) Segreteria del Comitato di direzione;

f) Gestione, organizzazione e coordinamento dei servizi logistici e di segreteria;

g) Rilevazione quotidiana e trasmissione dei dati relativi al personale in servizio;

h) Adempimenti connessi alla applicazione degli accordi decentrati sul salario accessorio e
alla liquidazione delle missioni del personale;

i) Gestione del protocollo e dell'archivio;
j) Distribuzione e inoltro della corrispondenza dipartimentale;

k) Coordinamento attivita relative alla predisposizione del bilancio di previsione e del
bilancio di assestamento.
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