[image: image1.png]



CONSIGLIO REGIONALE DELLA BASILICATA
UFFICIO RISORSE STRUMENTALI FINANZIARIE E TECNOLOGICHE

DISCIPLINARE DI GARA A PROCEDURA APERTA  per l’affidamento, in due lotti,  per la durata di due anni, del servizio di trascrizione integrale dei lavori consiliari e di audio registrazione delle sedute delle Commissioni consiliari permanenti e speciali 

Importi a base di gara:  

Lotto n.1 – Trascrizione integrale dei lavori consiliari  

€ 54.000,00  IVA compresa           –                cod. CIG: 0259649D1E

Lotto n.2 – Audio registrazione delle sedute celle commissioni consiliari permanenti e speciali

€ 72.000,00 IVA compresa            -                 cod. CIG: 025965848E

  
Art. 1

OGGETTO DEL SERVIZIO
Oggetto del servizio è l’affidamento del servizio di trascrizione integrale dei lavori consiliari e di audio registrazione delle sedute delle Commissioni consiliari permanenti e speciali.

Il  servizio  oggetto  della procedura  aperta è articolato in  2 lotti  e dovrà   essere   effettuato secondo le modalità indicate nel presente disciplinare e nei capitolati speciali allegati.

Le condizioni, le modalità ed i requisiti per la partecipazione alla gara, sono stabiliti, oltre che nel Bando di gara, nel presente Disciplinare e nei relativi Capitolati Speciali.

ART. 2

REQUISITI DI AMMISSIONE
1. Possono partecipare all’appalto i soggetti, di cui all’art.34 del D.Lgs.163/06, in possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti soggettivi:

a) inesistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38, comma 1, del  D.Lgs. n. 163/06;

b) iscrizione  Registro delle Imprese al CCIAA per l’attività inerente l’oggetto dell’appalto;

c) non trovarsi in stato di fallimento, amministrazione controllata, liquidazione o concordato preventivo né essere stati assoggettati a procedure analoghe nel   quinquennio anteriore alla data di presentazione dell'offerta; 

d) non aver subito   condanne, con sentenza passata in giudicato, per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale o per delitti finanziari;

e) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la legislazione vigente;
f) essere in regola con gli obblighi concernenti il pagamento di imposte e tasse, secondo la legislazione vigente; 
g) non aver mai reso dichiarazioni false circa il possesso dei requisiti per l’ammissione agli appalti;
h) essere in regola rispetto alle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art. 17 della legge 12/03/1999 n. 68); 
i) applicazione, nei confronti dei propri dipendenti, di  condizioni economiche e normative non inferiori a quelle previste dai vigenti CCNL della categoria di appartenenza; 
j) non trovarsi nelle condizioni di cui all'art. 2359 del C.C. con altre imprese che partecipano alla stessa gara; non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo, neppure in forma individuale qualora  abbia partecipato alla gara in raggruppamento temporaneo;
k)  essere a conoscenza di tutti gli oneri che si dovranno sostenere, di ogni natura e specie, per assicurare il servizio alle condizioni fissate nel disciplinare tecnico;essere in possesso di mezzi e di personale adeguato in relazione alle prestazioni richieste;

l) vincolare la propria offerta per un periodo non inferiore a 180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte.

Requisiti economico – finanziari: 
1) aver realizzato negli ultimi tre esercizi (2006-2007-2008) un fatturato globale di impresa di almeno € 400.000,00; 
2) elenco dei servizi svolti  nel settore oggetto della gara servizi, in  favore  di destinatari pubblici o privati nell’ultimo triennio (2006-2007-2008), da documentare con importo, data e destinatario.
Art. 3

 REGOLAMENTAZIONE ATI E CONSORZI

Sono ammesse domande anche da parte di associazioni temporanee di imprese o consorzi e, in tal caso, i requisiti di cui sopra dovranno essere posseduti da ognuna delle imprese partecipanti al raggruppamento. Non potranno in ogni caso partecipare Imprese contemporaneamente presenti in più di un raggruppamento né potranno partecipare singolarmente le Imprese che partecipano anche quali componenti di un raggruppamento. In   caso  di  raggruppamento di  imprese, la   domanda   di partecipazione, dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese partecipanti al RTI ai sensi e con le  modalità di cui all’art.37, comma 8 del  D.Lgs.163/06. In  tale dichiarazione dovrà essere  specificata la ditta capogruppo della costituenda Associazione temporanea. In caso di raggruppamenti costituiti anteriormente alla presente gara, la domanda  dovrà  essere  sottoscritta dal  legale rappresentante dell’impresa capogruppo. 

In caso di consorzio, la  domanda di partecipazione, nella quale  dovrà essere indicato per quali consorziati il consorzio concorre, dovrà essere sottoscritta dai legali rappresentanti del consorzio e  di ciascuna impresa consorziata.

E’ vietata l’associazione in partecipazione e qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in sede di offerta.

Per tutto quanto non espressamente previsto, si fa riferimento agli artt. 34 – 35 – 36- e 37 del D. Lgs. n.

163/2006, che s’intendono di seguito integralmente riportati.
La documentazione di cui al successivo art.4, lett. A, B, C, D ed E,  dovrà essere resa per ogni    Impresa raggruppata o consorziata. 

La dichiarazione di cui al successivo art.4, punto E,  dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa capogruppo o del consorzio, mentre il requisito di cui  all’art.4, punto 3 della lettera E, in caso di RTI, dovrà essere posseduto  dall’impresa   mandataria  almeno per  il 40% e dalle imprese mandanti  almeno nella misura del 20%, comunque in misura tale da coprire il 100% dei requisiti.In caso di consorzio,ove non posseduto per l’intero dal consorzio stesso, cumulativamente, e per il 100%, dalle imprese consorziate.
 In caso di avvalimento dovranno essere prodotti i documenti di cui all’art.49, comma 2, del  D.Lgs.163/06. Il concorrente può avvalersi di una sola impresa ausiliaria e non è consentito, a pena di  esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente.
Art. 4  

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per poter partecipare alla gara, le imprese interessate dovranno presentare apposita domanda, sottoscritta dal legale rappresentante della Società o da altra persona munita dei necessari poteri.
I soggetti interessati devono far pervenire  la propria migliore offerta per l’appalto di cui sopra, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 16 febbraio 2009 (termine perentorio), esclusivamente a mezzo raccomandata espresso o posta celere del servizio postale statale o tramite corriere autorizzato, indirizzando il plico a :

CONSIGLIO REGIONALE DELLA BASILICATA

UFFICIO RISORSE STRUMENTALI FINANZIARIE E TECNOLOGICHE

VIALE V. VERRASTRO n.6-  85110 POTENZA

Il plico contenente l’offerta, debitamente sigillato  con ceralacca o nastro adesivo e controfirmato sui lembi di chiusura (a pena di esclusione), dovrà recare la seguente dicitura esterna:”Offerta per l’affidamento del servizio di trascrizione integrale dei lavori consiliari e audio registrazione delle sedute delle commissioni permanenti e speciali”.


Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico stesso non giungesse a destinazione in tempo utile.

Il plico dovrà contenere n.2 buste separate, in ciascuna delle quali dovrà essere inclusa la documentazione di sotto elencata.

BUSTA N.1 - documenti a corredo dell’offerta

Nella busta n.1- Documenti- dovranno essere inclusi, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

A. domanda di partecipazione in carta semplice, sottoscritta dal legale Rappresentante e, in caso di ATI o consorzio, dai legali rappresentanti di tutte le Imprese raggruppate o consorziate, nella quale dovrà essere specificato il lotto ( o entrambi i lotti) cui si intende partecipare, 
B. certificato di iscrizione alla C.C.I.I.A. per la categoria corrispondente al primo, al secondo o ad entrambi i lotti, contenente il certificato di vigenza, dal quale risulti l’inesistenza, a carico della ditta, dello stato di liquidazione, fallimento o concordato e l’attestazione che procedure di  liquidazione, fallimento o concordato non si sono verificate nel quinquennio anteriore alla data di presentazione dell’offerta ( anche in forma di autocertificazione ai sensi del DPR445/2000),
C. certificato Generale del casellario Giudiziale , di data non anteriore a sei mesi rispetto alla data di  presentazione dello stesso, riferito:

a. al titolare della ditta se si tratta di impresa individuale; se il Direttore tecnico è persona diversa dal titolare, il certificato dovrà riferirsi ad entrambi;

b.  al Direttore tecnico ed a tutti i componenti se si tratta di società in nome collettivo;

c. a tutti i soci accomandatari se si tratta di società in accomandita semplice;
d. agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza per ogni altro tipo di società.
            Tale certificato potrà essere prodotto anche  in forma di autocertificazione ai sensi del             DPR445/2000.

         D. attestazione, da parte di questo Ufficio, di avvenuto sopralluogo e di presa visione                 dell’effettiva tipologia del servizio da effettuare;

E. dichiarazione, resa dal rappresentante legale della ditta, con la quale si attesti:
· 1. il concorrente deve dichiarare di aver esaminato in ogni  sua parte il presente      disciplinare di gara  e di accettare senza riserva  alcuna  tutti i      termini,  le modalità       e le prescrizioni in esso contenute;

· 2. di essere a conoscenza di tutti gli oneri che si dovranno sostenere, di ogni natura e specie, per     assicurare la fornitura del presente appalto;
· 3. di aver realizzato negli ultimi tre esercizi (2006-2007-2008) un fatturato globale di      impresa di almeno € 400.000,00 ; 
· 4.  l’elenco dei servizi svolti  nel settore oggetto della gara, in favore di destinatari       pubblici o privati nell’ultimo triennio (2006-2007-2008), da documentare con       importo, data e destinatario;
· 5.  che l’offerta tiene conto  degli oneri previsti per garantire l’esecuzione dei servizi       nel pieno rispetto  delle norme di sicurezza e di igiene del  lavoro, nonché degli       obblighi assicurativi e previdenziali  previsti dalle  leggi, dai contratti e da     accordi       locali vigenti nel luogo sede dell’appalto;
· 6. di vincolare la propria offerta per un periodo non inferiore a 180 giorni dalla data di      scadenza del termine di presentazione delle offerte.
     F. dichiarazione, resa dal rappresentante legale della ditta, ai sensi del DPR.445/2000:
· 1. di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all'art. 38, comma 1, del      D.Lgs.163/06;
·  2.di non trovarsi nelle condizioni di cui all'art. 2359 del C.C. con altre imprese che      partecipano     alla stessa gara;
· 3. di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo, neppure in forma       individuale     qualora  abbia partecipato alla gara in raggruppamento temporaneo;
· 4.di essere in regola rispetto alle norme che disciplinano il diritto ai lavori dei disabili (art. 17     della legge 12/03/1999 n. 68). Si rammenta che qualora non sia soggetta agli     obblighi derivanti dalla norma suddetta, la ditta concorrente dovrà comunque allegare     una dichiarazione ove venga precisata la condizione che determina la non      assoggettabilità agli     obblighi di assunzione dei lavoratori disabili;
· 5. di applicare, nei confronti dei propri dipendenti, condizioni economiche e normative non     inferiori a quelle previste dai vigenti CCNL della categoria di appartenenza; 

       G. cauzione provvisoria, pari al 2% dell’importo a base di gara, da prestare anche mediante        
fideiussione  bancaria o  assicurativa. In   questi   ultimi  casi  la  garanzia  deve prevedere     
espressamente la rinuncia la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore       
principale, la  rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile,             nonchè l’operatività della  stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta da parte             del Consiglio  Regionale della  Basilicata. La validità della garanzia deve essere di             almeno centottanta giorni  dalla data di scadenza per la presentazione dell'offerta. La             garanzia copre la mancata  sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario, ed è             svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto  medesimo. Il             Consiglio Regionale, nell’atto con  il quale comunicherà l’aggiudicazione ai             non aggiudicatari, provvederà contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della             garanzia. In caso di RTI e di Consorzi la garanzia verrà prestata dalla capogruppo o             dal  consorzio.
      H. bozza del contratto e del capitolato (o dei capitolati in caso di presentazione dell’offerta            per entrambi i lotti) sottoscritti per accettazione dal titolare, dal legale             rappresentante  della ditta o da altra persona munita di poteri di firma. In caso di ATI             o Consorzio la sottoscrizione dovrà essere effettuata dai legali rappresentanti di tutte le             imprese raggruppate o consorziate;

La busta n.1, contenente i predetti documenti, dovrà recare all’esterno la dicitura “contiene documenti”. 

Sarà esclusa dalla gara la Ditta  che avrà omesso di presentare i documenti richiesti, ovvero li avrà presentati in modo incompleto o irregolare.
Nella busta n.1 non dovrà essere inserita l’offerta economica (a pena di esclusione).

Non verrà aperta la busta n.2  nel caso in cui, in base all’esame dei documenti contenuti nella busta n.1, la ditta risulti esclusa.

BUSTA n.2 – Offerta economica

Nel plico contrassegnato dal numero 2 - Offerta Economica   deve essere incluso:

1)  il prezzo offerto.  Il prezzo si intende IVA compresa. L’offerta economica dovrà essere formulata sia in lettere che in cifre. Ove vi sia discordanza fra il prezzo indicato in cifre e quello in lettere, sarà ritenuto valido il prezzo più conveniente per l’Amministrazione. 

2)  indicazione, ai fini dell’eventuale valutazione dell’anomalia delle offerte presentate, ai sensi dell’art. 86 del d.lgs. n. 163/06, degli elementi costitutivi dell’offerta.

In caso di offerta per entrambi i lotti, è fatto obbligo, a pena di esclusione, di indicare , separatamente, i prezzi offerti per ciascun lotto.

Verranno escluse dalla gara le ditte le cui offerte non presentino quanto prescritto al punto 2) (giustificazioni).


L’offerta economica dovrà essere sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante della Ditta; in caso  di RTI  già costituito, dal legale  rappresentante della capogruppo, nel caso di RTI 

da costituirsi dai legali rappresentanti di tutti i soggetti raggruppandi, nel caso di Consorzio dal rappresentante del consorzio stesso.


L’offerta economica dovrà essere racchiusa nella busta n.2, la quale dovrà essere debitamente sigillata con ceralacca o nastro adesivo e controfirmata su tutti i lembi di chiusura (pena l’esclusione).


Sulla busta n.2 dovrà essere apposta la seguente dicitura ”contiene offerta economica per il Lotto n.    ”; in tale  busta non dovranno essere inseriti altri documenti.


Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara.  

Art. 5

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione del servizio avverrà, per lotti,  con  il  criterio  del  prezzo  più basso, ai sensi dell’art 82 del D.Lgs. 163/2006.
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purchè risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.
Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, l’Amministrazione attiverà la procedura di cui agli artt.86, 87 ed 88 del D.Lgs.163/06.

Art. 6

 MODALITA' RELATIVE ALLO SVOLGIMENTO DELLA GARA ED AI CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’apertura dei plichi avverrà in seduta pubblica in data  17 febbraio 2009 alle ore 10,00 presso l’Ufficio Risorse Strumentali Finanziarie e Tecnologiche.

Alle operazioni pubbliche le ditte interessate potranno assistere nelle persone dei loro titolari, dei loro rappresentanti legali o loro delegati muniti di apposita  delega.


Non verrà aperta la busta contenente  l’offerta economica delle Ditte che, in base al risultato dell’esame dei documenti di cui alla busta n.1, risultino escluse.

  Le offerte presentate dalle ditte concorrenti, nei termini e modi sopra indicati, saranno sottoposte all'esame di un'apposita commissione, assistita dall’Ufficiale Rogante, la quale procederà alla verifica dei documenti  e, quindi, all’aggiudicazione.

              L'apertura dei plichi pervenuti e l'apertura delle buste contenenti  le offerte economiche avverranno in seduta pubblica.

 In caso di offerte identiche si procederà, seduta stante, come segue:

· i   concorrenti   presenti   che   hanno   presentato   le   offerte   migliori   di  uguale punteggio, saranno invitatati a migliorare immediatamente l’offerta con una riduzione del prezzo; analoga procedura sarà eseguita anche nel caso di presenza di un solo offerente;

· se  nessuno  dei concorrenti  risulta presente, o se  i presenti  rifiutano di effettuare l’offerta di

             miglioria, si procederà immediatamente mediante sorteggio.

Art.7

 CAUSE ESPRESSE DI ESCLUSIONE

La violazione o inosservanza delle disposizioni contenute nei seguenti punti comporta l’automatica esclusione dalla gara,  essendo  tali prescrizioni  dettate a presidio  dalla par  condicio,  segretezza e

imparzialità:

      a)assenza di uno o più dei requisiti di ammissibilità;

      b)mancata sottoscrizione della bozza di contratto e del capitolato;

      c) offerta pervenuta oltre il limite indicato nel bando di gara. A tal fine  fa  fede  la data ed il numero           di protocollo  apposti dal Consiglio Regionale;

d) offerta il cui importo supera l’importo annuo netto posto a base d’asta;

e) offerta indeterminata o incompleta;

      f) mancata chiusura o mancata apposizione delle firme o sigle sui lembi di chiusura del plico e della

    busta contenente l’offerta economica;

g) offerta ritenuta anormalmente bassa e non adeguatamente motivata ai sensi degli artt. 86, 87 e 88

    del D.Lgs. 163/2006.


L’aggiudicazione  è condizionata  alla  verifica  delle  dichiarazioni  rilasciate  in  sede  di gara relative ai requisiti di ammissibilità.

Resta  stabilito che, dopo  l’aggiudicazione, la  ditta   non   avrà   diritto   ad alcun indennizzo o compenso qualora l’Amministrazione, legittimamente, non proceda alla stipula del contratto.

Il verbale di gara non tiene luogo al contratto.


Sono a carico della ditta aggiudicataria tutte le spese relative alla stipula del contratto e sue consequenziali.


La durata del contratto è di due anni dalla di stipula dello stesso.

La ditta aggiudicataria dovrà, entro il termine fissato dall’Amministrazione, presentarsi per la stipulazione del contratto, previa esibizione dei documenti occorrenti, costituzione della cauzione definitiva e versamento delle spese e dei diritti contrattuali, affinchè il contratto possa essere stipulato in tempo utile.


La cauzione definitiva, da versarsi nelle forme stabilite per legge, è fissata nella misura del 10% dell’importo complessivo netto di aggiudicazione.  La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa deve prevedere espressamente la  rinuncia al  beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia  all’eccezione  di  cui  all’art. 1957,  comma 2,  del Codice  Civile,  nonché  l’operatività   della garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta del Consiglio Regionale.

            La ditta aggiudicataria  dovrà produrre,  entro 10 giorni  dalla  notifica  dell’esito  della gara, la documentazione comprovante le dichiarazioni rese in sede di autocertificazione.


Per quanto non espressamente previsto nel bando di gara, nel presente disciplinare di gara e nel capitolato speciale, si ritengono  applicabili  le norme  del codice  civile  regolanti  l’appalto, nonché   le

disposizioni comunitarie, nazionali e regionali in materia di appalti pubblici.

            All’atto dell’affidamento dell’appalto, la ditta aggiudicataria dovrà obbligarsi, nei confronti del proprio personale:

a)ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo nazionale di lavoro di        categoria e negli accordi locali integrativi dello stesso, in vigore per il tempo e nella località  in    cui si svolge l’appalto anzidetto, anche se essa appaltatrice non aderisca alle associazioni    stipulanti o vi receda e indipendentemente dalla natura, struttura, dimensione e qualificazione    giuridico-economica dell’impresa stessa;

b)ad assumersi tutti gli obblighi ed oneri assicurativi antinfortunistici, assistenziali e previdenziali        anche in deroga alle norme che disponessero l’obbligo del pagamento e l’onere a carico del     Consiglio Regionale o in solido con questo, con esclusione di ogni diritto di rivalsa nei confronti     del Consiglio Regionale e di ogni indennizzo.

   In caso di inottemperanza alle obbligazioni contrattuali e sociali, accertate dall’Amministrazione o segnalate dall’Ispettorato del Lavoro, il Consiglio Regionale potrà provvedere direttamente impiegando le somme del corrispettivo d’appalto, senza che la ditta appaltatrice possa opporre eccezioni né aver titolo a risarcimento di danni.

    Ai fini della legge 31 dicembre 1996 n. 675 e successive modifiche o integrazioni, si informa che il Consiglio Regionale si impegna a rispettare il carattere riservato delle informazioni fornite dai richiedenti il finanziamento. Tutti i dati acquisiti saranno trattati soltanto per le finalità connesse e funzionali all’oggetto del servizio.

       Il responsabile del procedimento è la dott.ssa Anna Pedio, (tel-0971-447116, fax 0971/447185).

