CONSIGLIO REGIONALE DELLA BASILICATA

STRUTTURA INFORMAZIONE, COMUNICAZIONE ED EDITORIA

DISCIPLINARE TECNICO PER IL SERVIZIO DI REGISTRAZIONE INTEGRALE DELLE SEDUTE DELLE COMMISSIONI CONSILIARI PERMANENTI E SPECIALI 

Cod. CIG: 025965848E

Art.l Oggetto dell'appalto

1. Registrazione integrale mediante sistema computerizzato con produzione di supporto audio (CD) e successiva eventuale trascrizione integrale degli interventi mediante sistema informatico da consegnare in formato Word.

Art.2 Definizione della prestazione 

Responsabile del servizio

Il servizio dovrà essere svolto sotto il diretto controllo del responsabile del servizio che verrà individuato dal dirigente dell’ufficio cui è  attestata la relativa competenza.

Il responsabile del servizio svolge i compiti di:

      Referente unico della ditta aggiudicataria per lo svolgimento delle attività oggetto del presente       appalto;

      Verifica della corretta esecuzione del servizio e del rispetto dei tempi di consegna.

       Modalità di esecuzione del servizio 

Il servizio deve prevedere:

2.3 La registrazione integrale di tutte le riunioni delle Commissioni Consiliari Permanenti e Speciali mediante sistema computerizzato con produzione di supporto audio (CD) e consegna immediata dell’audio su supporto informatico.

Le sedute delle Commissioni Permanenti e Speciali normalmente hanno un orario predeterminato e un calendario prestabilito; mediamente se ne svolgono da 120 a 150 l'anno, da 4 a 5 sedute a settimana, da 10 a 15 ore  a settimana.

Per la durata della seduta fa fede la verbalizzazione del  Segreterio della commissione.

Il responsabile del servizio comunicherà alla ditta aggiudicataria l'avvenuta convocazione della seduta, almeno un giorno prima; in casi di convocazione d'urgenza, il preavviso può limitarsi a due ore prima della seduta.


La  ditta   aggiudicataria  si  obbliga  ad  utilizzare  per  il   servizio  una   unità    addetta    alla  registrazione audio di volta in volta scelta dalla ditta stessa fra i suoi dipendenti.

L’attrezzatura adibita per la registrazione deve essere fornita dalla ditta aggiudicataria, mentre l’impianto microfonico  è fornito dal Consiglio Regionale. 

Art.3  Durata dell'appalto

L'appalto avrà la durata di due anni dalla data di stipula del contratto.

Art.4- Responsabilità ed obblighi per i rapporti di lavoro

La Ditta si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti in base alle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro e di assicurazione sociale, assumendo a suo carico tutti gli oneri relativi. Si obbliga ad attuare nei confronti dei propri dipendenti, occupati nel lavoro di cui al presente contratto, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro applicabili alla data di stipulazione del contratto, alla categoria e nelle località in cui si svolgono le lavorazioni, nonché condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni.

Art.5  Risoluzione del contratto

L'Ente può procedere alla risoluzione del contratto, incamerando la cauzione definitiva, e ricorrere allo scorrimento della graduatoria nei seguenti casi:

a) violazione degli obblighi contrattuali;

b) sospensione, abbandono o mancata esecuzione del servizio da parte della ditta aggiudicataria;

c) insoddisfacente esecuzione del servizio, a seguito di almeno tre note di contestazione da parte del responsabile del servizio di cui all'art.3 del presente capitolato.

Art.6  Obbligo di sopralluogo

Le ditte in gara devono effettuare obbligatoriamente apposito sopralluogo presso l'Amministrazione, in modo da prendere visione della sala dove si svolgono i lavori delle Commissioni Permanenti e Speciali e di quant'altro possa essere utile per la formulazione dell'offerta.

Art.7  Divieto di subappalto

E' fatto divieto di subappaltare, in tutto o in parte, il servizio oggetto del presente disciplinare tecnico.










