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Dipartimento Presidenza della Giunta Regionale

Ufficio PROVVEDITORATO

────────────────────────────────────────────────────────── 


DISCIPLINARE DI GARA
APPALTO SERVIZI FORMATIVI E DI AFFIANCAMENTO DIRIGENTI E FUNZIONARI DELL’AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI MATERA

DISCIPLINARE DI GARA

Pubblico incanto per l’affidamento del servizio di formazione e di affiancamento destinato ai dirigenti e funzionari dell’Amministrazione Provinciale di Matera.

L'importo presunto e non vincolante per l’Amministrazione a base di gara ammonta a Euro 226.907,13 (duecentoventiseimilanovecentosette/13) al netto dell’Iva.

Ai sensi degli art. 4 e 6 della Legge 07.08.90 n. 241 e s.m. il Responsabile del Procedimento è il Sig. Andrea Gherbi (tel. 0971668265 – Fax n. 0971668277 –e Responsabile del sub procedimento di gara è il Sig. Carmela Potenza  (tel. n.0971668280 –- fax 0971668277 –).

I concorrenti potranno visionare e ritirare tutti gli elaborati di gara, presso l’Ufficio Provveditorato, Via Anzio (3° Piano), Potenza( sig. ra Pangaro Maria Teresa tel. 0971668266), dal Lunedì al Venerdì dalle ore 9 alle ore 13 e il martedì e giovedì anche dalle ore 17 alle ore 18; Il bando e disciplinare di gara sono visibili anche nella rete Internet all’indirizzo http://www.regione.basilicatait/bandi;  Per qualsiasi chiarimento di ordine tecnico rivolgersi al Funzionario M. Camilla Vignola tel.0971668102.- – Fax n. 0971668085– e-mail: cavignol@regione.basilicata.it)

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

1. Le imprese interessate alla partecipazione alla gara dovranno far pervenire un plico contenente l’offerta e la documentazione richiesta, pena l’esclusione dalla gara, a mezzo raccomandata del servizio postale, o mediante agenzia di recapito, o con consegna a mano  entro il termine perentorio delle ore 12 del giorno stabilito dal bando di gara al seguente indirizzo: Regione Basilicata – Ufficio Provveditorato, Via Anzio, 85100 Potenza (Italia).

2. I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono recare all’esterno - oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo dello stesso - la seguente dicitura: “Offerta per il pubblico incanto per il Servizio Formativo per i Dipendenti dell’Amministrazione Provinciale di Matera”

3. I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate con ceralacca e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione della Ditta MITTENTE e la dicitura, rispettivamente “A – DOCUMENTAZIONE ” -  “B – OFFERTA TECNICA” “C – OFFERTA ECONOMICA”.
4. Il recapito tempestivo del plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti, per cui l'Amministrazione aggiudicatrice non assume responsabilità alcuna qualora per qualsiasi motivo il plico medesimo non venga recapitato entro il termine perentorio stabilito dal bando di gara. I plichi pervenuti in ritardo saranno restituiti ai mittenti.

5. Trascorso il termine fissato per la scadenza della presentazione dell'offerta non è riconosciuta valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva od aggiuntiva ad offerta precedente.

6. Tutti i documenti, nessuno eccettuato, dovranno essere redatti ovvero tradotti in lingua italiana.

DOCUMENTAZIONE OCCORRENTE PER L'AMMISSIONE ALLA GARA E REQUISITI SULLA CAPACITA' ECONOMICA FINANZIARIA DELLA DITTA OFFERENTE

NELLA BUSTA “1”, DISTINTA CON LA DICITURA “DOCUMENTAZIONE ”, DEVONO ESSERE CONTENUTI, A PENA DI ESCLUSIONE DAL PUBBLICO INCANTO I  SEGUENTI DOCUMENTI:

1) domanda di partecipazione alla gara, in competente bollo, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso di concorrente costituito da associazione temporanea o consorzio non ancora costituito la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno la predetta associazione o consorzio; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del/dei  sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.

2) copia dello Statuto societario e dell’atto costitutivo.

3) La ricevuta comprovante la costituzione del deposito cauzionale provvisorio pari al 2% dell’importo a base d’asta, da valere anche quale garanzia che l’Impresa trovasi nelle condizioni prescritte dal presente Capitolato d’Oneri. Essa è restituita ai concorrenti non aggiudicatari, dopo l’aggiudicazione definitiva, ed al concorrente aggiudicatario all’atto della stipula del contratto.

Il deposito cauzionale provvisorio può essere costituito, anche mediante fideiussione bancaria o polizza fideiussoria assicurativa, ai sensi e con le modalità di cui all’art. 1 della Legge 10.6.1982, n. 348, avente validità per almeno 180 giorni dalla data stabilita del bando di gara come termine ultimo per la presentazione delle offerte.

Le fideiussioni o polizze assicurative devono contenere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

4) per le imprese italiane che occupano più di 35 dipendenti e per le imprese che occupano da 15 a 35 dipendenti che abbiano effettuato una nuova assunzione dopo il 18 gennaio 2000, dovrà essere trasmessa, a pena di esclusione dalla gara:

La certificazione, in data non anteriore a quella di pubblicazione del presente bando, di cui all’art.17 della legge n. 68/99 dal quale risulti l’ottemperanza alle norme della predetta legge (vedi anche circolare n.79/2000 del Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale – Direzione Generale per l’Impiego);

5) dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR n.445/2000 ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza, come da stampato all’uopo predisposto dall’Amministrazione Regionale, con la quale il concorrente attesta di possedere tutti i requisiti previsti per la partecipazione alla gara di cui ai successivi punti A) e B). Detto modello dovrà essere, in carta libera, compilata e sottoscritta dal legale rappresentante. Ai sensi dell’art. 38 del DPR 28.12.2000, N.445 non è richiesta autenticazione della firma di sottoscrizione del suddetto modello, ma il legale rappresentante-sottoscrittore deve allegare, a pena di esclusione, semplice copia fotostatica di un proprio documento di identità.

Nel caso di partecipazione in associazione temporanea di impresa, il modello di cui sopra dovrà essere compilato da ogni impresa partecipante al raggruppamento.

A) DOCUMENTAZIONE (dalla quale risulti che l’impresa):

1) di essere iscritta al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. se l’impresa è italiana o straniera residente in Italia, ovvero nel corrispondente registro Professionale dello stato di appartenenza (art.21 Direttiva 93/36 CEE), con l’indicazione della persona o delle persone autorizzate ad impegnare l’impresa;

2) che l’impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata,, di concordato preventivo o di qualsiasi situazione equivalente secondo la legislazione del proprio stato, ovvero di non avere in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

3) di non rientrare in alcuno degli altri casi di esclusione dalla partecipazione agli appalti pubblici di servizi previsti dall’art. 29 della direttiva CEE e dall’art. 12 del D. Lgs n.157/95 e s.m.;

4) che non partecipa alla presente gara di appalto altra impresa che si trova in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato;

5) che l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi della legge 12.3.1999, n.68 (per le imprese che occupano non più di 15 dipendenti e da 15 fino a 35 dipendenti che non abbiano effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000 il legale rappresentante dichiara la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge 68/99);

6) che non sussistono a proprio carico ed a carico dell’impresa rappresentata procedimenti in corso per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art.3 della legge 27 dicembre 1956, n.1423 o di una delle cause ostative previste dall’art.10 della legge 31 maggio 1965, n..575 e successive modifiche;

7) che attesta la composizione del gruppo di lavoro proposto, e curriculum delle figure chiave, come previsto dal capitolato;

8) di accettare di eseguire il servizio a  tutte le condizioni riportate nel capitolato di gara e nello schema di contratto;

9) di aver preso perfetta visione di tutte le clausole del capitolato speciale d’appalto che accetta integralmente senza opporre obiezioni o riserva alcuna, nonché di quanto contenuto negli atti di gara, in modo particolare:

- che non sono ammesse varianti;

10) di prendere atto che il servizio verrà eseguito nella provincia di Matera;

11) di avere formulato l'offerta con prezzi equi e remunerativi;

12) la indicazione del numero di fax ed e-mail al quale vanno inviate le comunicazioni tra la stazione appaltante e l’impresa offerente;

13) di mantenere valida l’offerta per 180 giorni dalla data di scadenza della presentazione della stessa;

14) di autorizzare il trattamento dei dati personali, ai sensi degli artt. 11 e 20 della legge 675/96, per le finalità connesse all’attività dell’ente locale.

B) CAPACITA’ ECONOMICA, FINANZIARIA E TECNICA (dichiarazioni dalle quali risulti):
1) che la ditta concorrente ha conseguito nell’ultimo triennio un fatturato globale pari ad almeno Euro 550.000,00 Iva esclusa e a quello relativo a servizi identici a quello oggetto della gara d’appalto di almeno un valore pari all’importo della gara ; In caso di raggruppamento le societa’ partecipanti devono  certificare il possesso di almeno il 15% del fatturato globale richiesto;

Per la verifica delle capacità tecnico economiche dichiarate in sede di gara i concorrenti dovranno presentare idonee dichiarazioni bancarie (non inferiori a due), copia dei bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa ed elenco dei servizi eseguiti nel triennio precedente la pubblicazione del bando indicando: committente, oggetto e data dell’affidamento di tutti gli incarichi  evidenziati ed il periodo di esecuzione degli stessi. 

Ove possibile, dovranno essere presentati certificati in copia autenticata ai sensi delle vigenti disposizioni di legge. Quando ciò non sia possibile è sufficiente una semplice dichiarazione del concorrente, contenente quanto sopra indicato.

NELLA BUSTA “2”, DISTINTA CON LA DICITURA “OFFERTA TECNICA”, DEVONO ESSERE CONTENUTI, A PENA DI ESCLUSIONE DAL PUBBLICO INCANTO I SEGUENTI DOCUMENTI:

l’offerta per la realizzazione del servizio. L’offerta dovrà essere prodotta e trasmessa in 1 originale e 4 copie conformi a questo e su supporto magnetico; in caso di difformità fra copia cartacea ed elettronica farà fede quanto riportato su copia cartacea.

L’offerta dovrà essere sviluppata in massimo di 60 pagine (formato A4, carattere Times New Roman 12), comprensive delle rappresentazioni grafiche.

La stessa dovrà contenere esplicitamente:

· presentazione dell’offerente, max 2 pagine;

· obiettivi specifici e risultati attesi, max 1 pagina;

· metodologia e strumenti previsti per la realizzazione dell’azione formativa;

· soluzioni tecniche proposte;

· modalità di gestione e coordinamento delle diverse tipologie e fasi di attività previste;

· soluzioni logistiche ed organizzative;

· tipologia e caratteristiche dei diversi prodotti previsti per l’attuazione dell’azione;

· contenuti specifici proposti per l'attuazione dei servizi richiesti;

· organigramma di progetto;

· coordinamento e flusso di lavoro, max 2 pagine;

· rappresentazione grafica del flusso di lavoro;

· elementi innovativi dell’offerta, max 1 pagina;

· tempistica indicativa;

· eventuali servizi aggiuntivi;

· soluzioni didattiche migliorative, ottenute anche attraverso l’accorpamento e l’aggregazione delle schede formative proposte dalla Amministrazione Provinciale di Matera. In tal caso una apposita tabella dovrà riepilogare i contenuti previsti nel Piano di Formazione ed i risultati delle modifiche.

Nel caso di RTI dovranno, ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. 157/95, essere specificate le parti del servizio affidate a ciascuno dei soggetti partecipanti.

Per ogni risorsa facente parte del gruppo di lavoro proposto dovrà essere fornita l’indicazione del ruolo nel progetto.

L’offerta sarà siglata e timbrata in ogni pagina e sottoscritta all’ultima pagina con firma per esteso e leggibile dal legale rappresentante del soggetto concorrente.

Il Capitolato, anch’esso siglato e timbrato in ogni pagina dal legale rappresentante del soggetto concorrente, sarà allegato all’offerta.

Nel caso di RTI tale documentazione sarà sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti i soggetti partecipanti al medesimo.

 NELLA BUSTA “3”, DISTINTA CON LA DICITURA “OFFERTA ECONOMICA”, DEVONO ESSERE CONTENUTI, A PENA DI ESCLUSIONE DAL PUBBLICO INCANTO I SEGUENTI DOCUMENTI:

a) l’OFFERTA, in competente bollo, 

L’offerta deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da suo procuratore e non può presentare correzioni che non siano da lui stesso confermate e sottoscritte a pena di esclusione dell’offerta e dovrà contenere, chiaramente indicato in lettere e cifre, al netto dell’IVA, il corrispettivo omnicomprensivo richiesto per l’espletamento dei servizi offerti, con esplicitazione dei valori e delle tariffe unitarie per ciascuna voce di fornitura.

Tali valori unitari e tariffe varranno, tra l'altro, agli effetti di eventuali variazioni concordate o necessitate dell'intervento.

Non sono ammesse, a pena d’esclusione, offerte in aumento rispetto all'importo a base di gara.

Qualora il concorrente sia costituito da associazione temporanea o consorzio non ancora costituiti l’offerta deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno l’offerente.

In caso di discordanza fra il prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere, è ritenuto valido quello più vantaggioso per l’Amministrazione.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione della fornitura avverrà a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa a norma dell’art. 23, comma 1, lett. b) del D. Lgs. n.157/95 e successive modifiche ed integrazioni.

Il punteggio verrà determinato secondo le specifiche e modalità riportate all’art.13 del Capitolato speciale di appalto. L’aggiudicazione avverrà a favore del concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio ( sommatoria dei punteggi rispettivamente ottenuti dall’offerta tecnica e da quella economica). In caso di parità di punteggio complessivo, l’aggiudicazione avverrà a favore della ditta che avrà praticato il prezzo inferiore.

L’Amministrazione si riserva di aggiudicare anche nel caso che sia pervenuta o sia rimasta in gara una sola offerta valida.

DISCIPLINA DEI RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE

Le imprese che intendano partecipare in raggruppamento dovranno presentare la richiesta di partecipazione sottoscritta da tutte le imprese raggruppate, contenente l'impegno che, in caso di aggiudicazione, si conformeranno alla disciplina di cui all'art. 10 del D.lgs. n. 358/92 e s.m.

In caso di raggruppamento di imprese la documentazione per l'ammissione alla gara e per il possesso delle capacità della Ditta offerente dovrà essere presentata da tutte le imprese associate, mentre l'offerta economica dovrà essere presentata dal raggruppamento complessivamente considerato e la cauzione dovrà essere prestata solo dall’impresa mandataria.

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

La valutazione delle offerte sarà esperita da apposita commissione aggiudicatrice sulla base dei parametri  indicati nel capitolato speciale di appalto.

All’apertura dei plichi, in seduta pubblica, relativamente alla fase di verifica dei documenti di gara (busta N.1 )potrà intervenire un rappresentante qualificato di ciascuna ditta invitata.

Successivamente la Commissione procederà alla valutazione in sessione non pubblica, della documentazione contenuta nelle buste N. 2 ai fini dell’attribuzione del relativo punteggio di merito tecnico. Successivamente, conclusa la valutazione di merito tecnico, verrà comunicato alle ditte l’esito della valutazione tecnica e la data di apertura, in seduta pubblica, delle buste contenenti l’offerta economica. Potranno assistere a tale fase un rappresentante qualificato di ciascuna delle ditte concorrenti. Successivamente la commissione procederà alla valutazione in sessione non pubblica, della documentazione contenuta nelle buste N.3  determinando il punteggio di convenienza economica nel rispetto dei criteri riportati in Capitolato. La Commissione procederà alla redazione della graduatoria e trasmetterà le proprie valutazioni all’Ufficio competente che procederà all’affidamento della fornitura.

L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta idonea o comunque ritenuta valida ai fini della fornitura, secondo quanto previsto dal capitolato speciale d’appalto.

La Ditta risultata provvisoriamente aggiudicataria dovrà, non oltre 10 (dieci) giorni dal ricevimento della comunicazione inviata via fax produrre alla Regione Basilicata i documenti necessari per la stipula del contratto (cauzione definitiva nella misura del 10% sull'importo di aggiudicazione; versamento delle spese di contratto, di registro, ecc. a carico dell'appaltatore.).

Nel caso non venga presentata, senza giustificati motivi entro il termine succitato, l’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione dell’appalto della fornitura alla seconda impresa in graduatoria.

Resta espressamente stabilito che l’aggiudicazione provvisoria è vincolante per l’impresa aggiudicataria, mentre il vincolo contrattuale sorge per l'Amministrazione al momento dell'esecutività della determinazione di aggiudicazione conseguente all'approvazione del verbale di gara.

DIVIETO DI SUBAPPALTO

E’ vietato all’Impresa di cedere ad altri l’esecuzione di tutta o di parte della fornitura oggetto del contratto. L’inottemperanza al divieto di cessione fa sorgere nell’Amministrazione il diritto di sciogliere il contratto, senza ricorso ad atti giudiziali ed effettuare l’esecuzione in danno, con rivalsa sulla cauzione prestata.

AVVERTENZE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Resta inteso che:

- si ha esclusione dalla gara qualora risulti mancante uno dei documenti, certificati o dichiarazioni richiesti nel presente disciplinare di gara; nel caso in cui documenti, certificati e dichiarazioni presentate dalla ditta risultino incomplete o necessitino di chiarimenti in ordine al loro contenuto, la Commissione, a suo insindacabile giudizio, potrà procedere secondo il disposto di cui all'art. 16 del decreto legislativo 157/95 e s.m.;

- qualsiasi irregolarità sostanziale nella documentazione, la mancata apposizione della scritta relativa alla fornitura oggetto della gara sul plico e comunque l'inosservanza delle formalità prescritte per la produzione dell’offerta invalidano l'offerta stessa che resterà esclusa dalla gara;

- non sono ammesse offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto; non è ammesso il richiamo a documenti allegati ad altro appalto; non è ammesso il subappalto; 
- saranno escluse dalla gara tutte le offerte che risulteranno comunque essere presentate da ditte fra loro collegate e comunque facenti capo ad un’unica realtà imprenditoriale;

- i concorrenti, decorsi 180 giorni dalla data di scadenza della gara, senza alcuna determinazione della Regione Basilicata, hanno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta.
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